	南京大学劳务费、专家咨询费申领表（科研项目专用）

	院系：             经费卡号：                    项目名称：                                                       项目类型：

	姓名
	工作单位
	职称/职务
	身份证（护照）号
	手机号码
	银行卡号
	发放金额
	个人
所得税
	税后金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	金额合计（小写）
	　
	　
	　
	

	税前发放金额合计（大写）
	　

	备注：通过通讯形式发放专家咨询费的，需与邮局汇款或银行转账的手续费一同报销。

	发放类型及事宜（在以下栏目选择并说明）

	□讲座

讲座题目：______________________________听讲人数：____                 地点：

□临时聘请劳务
从事何种劳务：

□专家咨询（□通过会议形式 □通过通讯形式）
咨询事宜：       

	工作时间：    年   月   日—     年   月   日            发放标准：

	项目负责人（签字）：                 院系分管科研领导（签字并加盖公章）：               院系财务负责人(签字)：

	科技处审批：                                             财务处审批：

	经办人（签字）：                                         经办人联系电话:                                      日期：    年   月   日

	备注：1、校外人员个人所得税计算方法：4000元以下应缴个税=（发放金额-800）×20%；4000元以上可访问财务处主页选择“税款计算”栏“劳务报酬纳税计算”在网上自动计算。

	      2、申报表格一式三份，院系留存一份，财务处留存二份。

	      3、发放标准需严格按照国家相关经费管理办法执行。


4、所有栏目必填。课题负责人对经费使用的合法、真实、有效承担经济、法律责任。院系领导对经费使用承担监督和管理责任。
