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电脑(Windows系统)
1.腾讯会议 软件下载和安装
（1）下载
为保证复试顺利进行，请务必确保网络畅通，电脑下载软件客户端，官网下载地址：https://meeting.tencent.com/download-center.html?from=1001 （请务必在此官方网站下载软件，以免后续使用时出现问题）
（2）安装
点击下载链接后，选择“运行”，并根据提示进行操作，即可安装腾讯会议客户端软件。

2.腾讯会议 用户登录/注册
（1）打开腾讯会议软件，点击“注册/登录”按钮，进入账号密码登录界面；
[image: ]
（2）未注册过腾讯会议的用户点击“新用户注册”进入官网注册页，根据要求填写对应的信息完成注册；
[image: ]
（3）注册完成后，可选择账号密码登录、验证码登录或微信登录任一方式。

3.腾讯会议 软件使用
（1）打开腾讯会议软件，登录后点击“加入会议”，再按要求操作以下两步：
[image: ]
① 输入会议号及姓名，必须填写考生本人真实姓名，非实名用户将被考官移出会议室，请勾选“自动连接音频”和“入会开启摄像头”两个选项。
[image: ]
② 填写完会跳出“输入入会密码”，在方框内填写指定密码即可进入会议室；
[image: ]
（2）加入会议后会先进入“等候室”，等待考官“准入”后，方可进入会议室进行面试。
[image: ]
（3）在等待过程中，考生可以先做好“测试扬声器和麦克风”。一定要确保扬声器、麦克风和摄像头都没有问题，注意方框内的勾选项。
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（4）考生进入会议室后，选择“使用电脑音频”，即可听到会场中考官的声音。
（5）进入会议室后，如需进行其他操作，可通过下方会议控制栏进行，若控制栏自动隐藏，可移动鼠标取消隐藏。
请考生确认麦克风已打开，以便声音能被考官听到，如静音，请点击“解除静音”。
请考生确认摄像头已打开，点击“开启视频”以便考官进行面试。

特别注意：
面试过程中，考生请听考官指示后再进行下一步操作。考生在面试过程中严禁录制、截屏、私聊和直播，一旦发现以上违规行为，考生将会被考官移出会议室，并进行相应处理。
（6）面试结束后，主考官发出可以离开的指令后，方可点击“离开会议”，也可由考官点击“移除”退场。
[image: C:\Users\law\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d56783e3bc3351aeddcffbf9bbb1fd0.png]

手机（以IOS系统为例）
1.腾讯会议 软件下载
前往App Store搜索腾讯会议，下载腾讯会议软件，注意不要下载错哦。
[image: ]
2.腾讯会议 用户登录/注册
（1）打开腾讯会议App，点击“注册/登录”按钮，进入账号密码登录界面；
[image: ][image: ]
（2）未注册过腾讯会议的用户点击“新用户注册”进入注册页面，根据要求填写对应的信息完成注册；
（3）注册完成后，可选择账号密码登录、验证码登录或微信登录任一方式。
3.腾讯会议 软件使用
（1）打开腾讯会议App，点击“加入会议”
[image: ]
再按要求操作以下两步：
① 输入会议号及姓名，必须填写考生本人真实姓名，非实名用户将被考官移出会议室，请勾选“开启麦克风”、“开启扬声器”和“开启摄像头”三个选项。
[image: ]
② 填写完会跳出“输入入会密码”，在方框内填写指定密码即可进入会议室；
[image: ]
（2）加入会议后会先进入“等候室”，等待考官“准入”后，方可进入会议室进行面试。
[image: ]
在等待过程中，如果弹出申请访问麦克风或视频的请求，请选择“好”。
（3）进入会议室后，如需进行其他操作，可通过下方会议控制栏进行。
请考生确认麦克风已打开，以便声音能被考官听到，如静音，请点击“解除静音”。
请考生确认摄像头已打开，点击“开启视频”以便考官进行面试。

特别注意：
面试过程中，考生请听考官指示后再进行下一步操作。考生在面试过程中严禁录制、截屏、私聊和直播，一旦发现以上违规行为，考生将会被考官移出会议室，并进行相应处理。
（4）面试结束后，主考官发出可以离开的指令后，方可点击“离开会议”，也可由考官点击“移除”退场。
[image: C:\Users\law\AppData\Local\Temp\WeChat Files\12684de1ab76dcf2c94e342267b1038.png]
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